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Zeiterfassung

 „Geleistete Arbeitszeit ist die Zeit, die der Mitarbeiter für die Erledigung seiner Arbeitsaufgaben aufwendet. 
Abweichungen der geleisteten bzw. anzurechnenden Arbeitszeit von der anteiligen Vertragsarbeitszeit 
(grundsätzlich MO-FR 1/5 der Wochen-Vertragsarbeitszeit; mit Teilzeitbeschäftigten können hiervon 
abweichende Vereinbarungen getroffen werden) werden von den einzelnen Mitarbeitern zeitnah im XY-Tool 
erfasst, in dem auch das persönliche Zeitkonto geführt wird.“
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